
 

STELLENANZEIGE 
 
Eine Stellenanzeige in der Zeitung hat dein Interesse geweckt. 
 
Hier ein Beispiel, wie dein Anschreiben aussehen könnte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Fa. TurboTrac 
Land- & Baumaschinen GmbH 
Herr Tom Turbo 
Mopperweg 5 
12345 Musterstadt 
 

         
 1. April 2009 

 

 

  

Ausbildung als Mechaniker für Land- & Baumaschinentechnik 
Ihre Anzeige in der Sowieso-Zeitung vom 31. März 2009 

 

 

Sehr geehrter Herr Turbo, 

Sie suchen einen engagierten und flexiblen Auszubildenden als Mechaniker für Land- & 
Baumaschinentechnik, der in Ihrer Werkstatt für moderne Land- und Baumaschinen sowie Motor- und 
Gartengeräte Ihr motiviertes Serviceteam unterstützt. 

Meine schulische Laufbahn werde ich voraussichtlich im Juni mit Erreichen des 
Hauptschulabschlusses beenden. Da meine Stärken schon während der Schulzeit im praktischen 
Bereich lagen, strebe ich eine Ausbildung mit technischer Praxis an. 

Im Oktober 2008 absolvierte ich ein Berufspraktikum im Motorgeräte-Fachbetrieb Karl Blubber hier in 
Musterstadt, und konnte hier einen Eindruck moderner Werkstattabläufe und Servicearbeiten an 
Maschinen und Geräten zu gewinnen. Auch konnte ich dort einen Einblick in den Umgang mit Kunden 
und ihren Wünschen bekommen. 

Mein Interesse für diesen Bereich konnte ich durch gezielte Informationen aus der Arbeitsagentur 
sowie aus dem Internet festigen.  

Gerne würde ich meine Fähigkeiten und Begabungen für eine Ausbildung in Ihrem Betrieb nutzen. 
Dazu könnte ich Ihnen ab dem 01.07.2009 zur Verfügung stehen. 

Ich würde mich freuen, wenn Sie mit die Gelegenheit gäben, Sie in einem persönlichen Gespräch 
davon zu überzeugen, dass ich für Sie die richtige Wahl bin, für das ich Ihnen gern zur Verfügung 
stehe.  

Mit freundlichen Grüßen 

 

(Unterschrift) 

 

Anlage: Lebenslauf 

 

Marco Mustermann 
Musterweg 1 
12345 Musterstadt 
Telefon 0123 - 45 67 89 


